
قائمة النماذج
اً في 458 ا19ً نموذج  قسم

)  التصريحات الشرفية  01 -21)

(DOCX   )بيان عمل.  1
(DOCX   )تصريح أبوي.  2

(DOCX   )تصريح بالإيواء والكفالة.  3
(DOCX   )تصريح بالاحتياج معوز.  4

(DOCX   )تصريح بالبيع.  5
(DOCX   )(2تصريح بعدم العمل )صيغة .  6

(DOCX   )تصريح بعدم العمل.  7
(DOCX   )تصريح بعدم امتلاك بطاقة التعريف الوطنية.  8

(DOCX   )تصريح شرفي بالعزوبة.  9
(DOCX   )تصريح شرفي بالعمل.  10

(DOCX   )تصريح شرفي بتغيير رقم الهاتف.  11
(DOCX   )تصريح شرفي بعدم الاستفادة.  12
(DOCX   )تصريح شرفي بعدم الامتلاك.  13

(DOCX   )(2تصريح شرفي بعدم عمل الزوجة )صيغة .  14
(DOCX   )تصريح شرفي بعدم عمل الزوجة.  15

(DOCX   )تصريح شرفي بمزاولة حرفي.  16
(DOCX   )تصريح شرفي.  17

(DOCX   )(2شهادة عدم العمل بالشهود )صيغة .  18
(DOCX   )شهادة عدم العمل بالشهود.  19

(DOCX   )عدول عن التنازل.  20
(DOCX   )موافقة ولي الأمر على العمل.  21

)  الالتزامات والتعهدات  02 -13)

(DOCX   )تعهد بالامتثال للشروط البيئية للمشروع.  22
(DOCX   )تعهد بالامتثال للمعايير القانونية.  23

(DOCX   )تعهد بالتصريح بالملكيات.  24
(DOCX   )تعهد بالحج.  25

(DOCX   )تعهد بالحفاظ على البيئة.  26



(DOCX   )تعهد بالصيانة الدورية.  27
(DOCX   )تعهد بالعمل.  28

(DOCX   )تعهد بالمسؤولية.  29
(DOCX   )تعهد بسلامة العمال.  30

(DOCX   )تعهد بعدم استخدام العقار لأغراض غير قانونية.  31
(DOCX   )تعهد بعدم مخالفة.  32

(DOCX   )تعهد بعدم وجود ديون.  33
(DOCX   )تعهد.  34

)  الطلبات والشهادات الإدارية  03 -18)

(DOCX   )شكوى إلى رئيس البلدية.  35
(DOCX   )شهادة طبية عامة وخاصة.  36

(DOCX   )شهادة طبية لاستخراج رخصة السياقة.  37
(DOCX   )طلب إصلاح الاسم الشخصي.  38

(DOCX   )طلب إصلاح مكان ولادة.  39
(DOCX   )طلب استقالة من الوظيفة.  40
(DOCX   )طلب اعتماد خبير قضائي.  41

(DOCX   )طلب اعتماد.  42
(DOCX   )طلب تسجيل ماستر.  43
(DOCX   )طلب تصحيح اللقب.  44

(DOCX   )طلب رخصة ممارسة البيع بالتخفيض.  45
(DOCX   )طلب رخصة وضع كشك متنقل.  46

(DOCX   )طلب رقم سري بريدي.  47
(DOCX   )طلب عمل بصيغة استخلاف.  48

(DOCX   )طلب عمل.  49
(DOCX   )طلب فتح قاعة ألعاب.  50

(DOCX   )مجموعة نماذج إدارية جزائرية )ملف شامل(.  51
(DOCX   )ملف المشاركة في المسابقة - الوثائق المطلوبة.  52

)  العرائض والطلبات القضائية  04 -23)

(DOCX   )أمر على عريضة - تثبيت شغل سكن.  53
(DOCX   )طلب أمر على عريضة.  54

(DOCX   )طلب إرجاع القضية للجدول.  55
(DOCX   )طلب استخراج قرار وملف.  56



(DOCX   )طلب استرداد أشياء محجوزة.  57
(DOCX   )طلب الترشيد للتجارة )إعفاء من شرط السن(.  58

(DOCX   )طلب تأجيل جلسة.  59
(DOCX   )طلب ترك الخصومة.  60

(DOCX   )طلب تعيين محضر قضائي بإصدار أمر.  61
(DOCX   )طلب تعيين محضر قضائي.  62

(DOCX   )طلب تقسيط الرسوم القضائية.  63
(DOCX   )طلب رد الاعتبار.  64

(DOCX   )عريضة إدخال في الخصام.  65
(DOCX   )عريضة إعادة السير في الدعوى بعد إنجاز الخبرة.  66

(DOCX   )عريضة استعجالية الطرد من السكن الوظيفي.  67
(DOCX   )عريضة افتتاح الدعوى أمام القسم الاستعجالي.  68

(DOCX   )عريضة افتتاح دعوى )نزع الملكية للمنفعة العامة(.  69
(DOCX   )عريضة افتتاحية - نزاع تجاري بين شركتين.  70

(DOCX   )عريضة افتتاحية.  71
(DOCX   )عريضة التدخل في الخصومة.  72

(DOCX   )عريضة ترك الخصومة.  73
(DOCX   )عريضة رجوع بعد خبرة.  74

(DOCX   )عريضة من أجل حجز مال للمدين.  75
)  قانون الأسرة  05 -35)

(DOCX   )أمر على عريضة - شؤون الأسرة.  76
(DOCX   )استئناف في الشق الابتدائي المتعلق بتوابع الطلاق بالخلع.  77

(DOCX   )افتتاح دعوى طلاق بالتراضي.  78
(DOCX   )تصريح شرفي دعوى الطلاق بالتراضي.  79

(DOCX   )دعوى من أجل رفع مبلغ النفقة.  80
(DOCX   )دليل أنواع الطلاق وطلباتها.  81

(DOCX   )شكوى بالإهمال العائلي.  82
(DOCX   ) ق.ع(331شكوى جنحة عدم تسديد النفقة )م .  83

(DOCX   )شكوى عدم دفع النفقة بالاستدعاء المباشر.  84
(DOCX   )شكوى مع استدعاء مباشر - جنحة ترك الأسرة.  85

(DOCX   )شكوى مع استدعاء مباشر - جنحة عدم تسديد النفقة.  86
(DOCX   )طلب أمر على عريضة تمديد حضانة.  87



(DOCX   )طلب الإذن للتكفل بقاصر.  88
(DOCX   )طلب الترشيد للزواج )إعفاء من شرط السن(.  89

(DOCX   )(2طلب الترشيد للزواج )صيغة .  90
(DOCX   )طلب طلاق بالتراضي.  91

(DOCX   )عريضة إثبات زواج.  92
(DOCX   )عريضة إرجاع بعد الخبرة.  93

(DOCX   )عريضة إعادة السير في الدعوى بعد الطعن بالنقض.  94
(DOCX   )عريضة إعادة السير في الدعوى بعد القرار الصادر عن غرفة شؤون أسرة.  95

(DOCX   )عريضة استئناف.  96
(DOCX   )عريضة استيلاء على أموال التركة.  97

(DOCX   )عريضة افتتاح الدعوى من أجل الطلاق بالتراضي.  98
(DOCX   )عريضة افتتاح دعوى إسقاط حضانة.  99
(DOCX   )عريضة افتتاح دعوى استرداد حضانة.  100

(DOCX   )عريضة افتتاح دعوى الطلاق )زوجة مقيمة بالخارج(.  101
(DOCX   )عريضة افتتاح دعوى تنزيل.  102

(DOCX   )عريضة افتتاح دعوى حجر.  103
(DOCX   )(2عريضة افتتاح دعوى خلع )صيغة .  104

(DOCX   )عريضة افتتاح دعوى خلع.  105
(DOCX   )عريضة مراجعة النفقة.  106
(DOCX   )عريضة من أجل نفقة.  107

(DOCX   )فسخ عقد الزواج قبل الدخول.  108
(DOCX   )مذكرة جوابية - الرجوع لبيت الزوجية.  109

(DOCX   )مذكرة جوابية قضية طلاق.  110
)  الشكاوى الجزائية  06 -22)

(DOCX   )تكليف مباشر بالحضور - جنحة إصدار شيك بدون رصيد.  111
(DOCX   )دليل كتابة الشكوى - مبدأ عام.  112

(DOCX   )شكوى )نموذج عام(.  113
(DOCX   )شكوى أذى لقاصر وعدم تقديم مساعدة لشخص في خطر.  114

(DOCX   ) ق.ع(374شكوى إصدار شيك بدون رصيد مع ادعاء مدني )م .  115
(DOCX   )شكوى إهمال وتعريض قاصر للخطر.  116

(DOCX   )شكوى الاعتداء على الملكية العقارية.  117
(DOCX   )شكوى بالاغتصاب.  118



(DOCX   )شكوى بالقذف والسب والشتم والعنف الجسدي.  119
(DOCX   )شكوى بالنصب حول شراء عقار.  120

(DOCX   )شكوى تشهير وإساءة مع طلب تدخل عاجل.  121
(DOCX   )شكوى تعريض قصر للخطر وضرب بسلاح أبيض.  122

(DOCX   )شكوى تهديد.  123
(DOCX   ) ق.ع(376شكوى خيانة الأمانة )م .  124

(DOCX   )شكوى ضد تحطيم عتاد الورثة.  125
(DOCX   )شكوى ضد شيك بدون رصيد.  126

(DOCX   )شكوى ضرب وجرح عمدي وتهديد.  127
(DOCX   )شكوى عدم تسليم الأطفال في إطار حق الزيارة.  128

(DOCX   ) ق.ع(1 مكرر 266شكوى عنف لفظي وجسدي )م .  129
(DOCX   )(2شكوى نصب واحتيال وخيانة أمانة )صيغة .  130

(DOCX   ) ق.ع(376-372شكوى نصب واحتيال وخيانة أمانة )م .  131
(DOCX   )طلب تذكير بشكوى مودعة.  132

)  المذكرات الجوابية والاستئناف والطعون  07 -7)

(DOCX   )تسجيل طعن بالنقض في قرار جزائي.  133
(DOCX   )طعن في تعليق منحة البطالة.  134

(DOCX   )طعن في قائمة المستفيدين من دعم تربية الأغنام.  135
(DOCX   )طعن في نسبة العجز.  136

(DOCX   )عريضة اعتراض الغير الخارج عن الخصومة.  137
(DOCX   )مذكرة جوابية على مدعي عقاري.  138
(DOCX   )مذكرة جوابية في منازعات العمل.  139
)  المحضر القضائي  08 -14)

(DOCX   )طلب حجز منقولات.  140
(DOCX   )طلب عرض وإيداع.  141

(DOCX   )محضر إثبات حالة.  142
(DOCX   )محضر إلصاق إعلان قضائي.  143

(DOCX   )محضر إنذار بالدفع.  144
(DOCX   )محضر امتناع.  145

(DOCX   )محضر بيع بالمزاد العلني.  146
(DOCX   )محضر تبليغ.  147

(DOCX   )محضر تنفيذ حكم قضائي.  148



(DOCX   )محضر جرد أو حجز منقولات.  149
(DOCX   )محضر حجز تحفظي.  150

(DOCX   )محضر طرد أو إخلاء.  151
(DOCX   )محضر عرض وإيداع.  152

(DOCX   )محضر معاينة.  153
)  العقار والبناء والتعمير  09 -44)

(DOCX   )أمر على عريضة - معاينة واستجواب في احتلال عقار.  154
(DOCX   )إجراءات الخروج من الشيوع )دليل(.  155

(DOCX   )إعادة السير في الدعوى بعد خبرة.  156
(DOCX   )إلغاء ترقيم نهائي.  157

(DOCX   )دعوى فتح ممر مشترك.  158
(DOCX   )دعوى في العقار.  159

(DOCX   )طلب أمر على عريضة - عقاري.  160
(DOCX   )طلب إلى مدير المحافظة العقارية.  161

(DOCX   )طلب تجديد رخصة البناء.  162
(DOCX   )طلب تسوية وضعية عقار مسجل في حساب مجهول.  163

(DOCX   )طلب تعديل في رخصة البناء.  164
(DOCX   )طلب توثيق عقد بيع عقار.  165

(DOCX   )طلب رخصة إصلاح.  166
(DOCX   )طلب رخصة السكن.  167

(DOCX   )طلب رخصة بناء.  168
(DOCX   )عريضة استعجالية لوقف الأشغال.  169

(DOCX   )عريضة افتتاح دعوى القسمة.  170
(DOCX   )(2عريضة افتتاح دعوى منع التعرض )صيغة .  171

(DOCX   )عريضة افتتاح دعوى منع التعرض.  172
(DOCX   )عريضة افتتاحية بطرد وإخلاء قطعة أرضية.  173

(DOCX   )عريضة الخروج من الشيوع.  174
(DOCX   )عريضة وقف استغلال الأرض إلى غاية الفصل في دعوى الموضوع.  175

(DOCX   )مذكرة جوابية - دعوى استرداد حيازة.  176
(DOCX   )معلومات حول الطلبات العقارية.  177

(DOCX   )مكونات ملف طلب شهادة الحيازة.  178
استمارات التعمير الرسمية



179  .Arrêté portant permis de construire (FR)   (PDF)
180  .Arrêté portant permis de démolir (FR)   (PDF)

181  .Demande de certificat de morcellement (FR)   (PDF)
182  .Demande de permis de construire (FR)   (PDF)

183  .Demande de permis de démolir (FR)   (PDF)
184  .Demande de permis de lotir (FR)   (PDF)

185  .Fiche d'instruction - permis modificatif (FR)   (PDF)
186  .Permis de construire modificatif de régularisation (FR)   (PDF)

(PDF   )طلب رخصة البناء )نموذج رسمي(.  187
(PDF   )طلب رخصة البناء المعدلة على سبيل التسوية.  188

(PDF   )طلب رخصة البناء.  189
(PDF   )طلب رخصة التجزئة.  190

(PDF   )طلب رخصة الهدم )نموذج رسمي(.  191
(PDF   )طلب رخصة الهدم.  192

(PDF   )طلب شهادة التقسيم )نموذج رسمي(.  193
(PDF   )طلب شهادة التقسيم.  194

(PDF   )قرار يتضمن رخصة البناء.  195
(PDF   )قرار يتضمن رخصة الهدم.  196

(PDF   )وصل إيداع ملف عقود التعمير.  197
)  العقود والوكالات والتنازلات  10 -19)

(DOCX   )إشهاد تقسيم ودي.  198
(PDF   )تصريح بالبيع - مركبة )استمارة رسمية(.  199
(DOCX   )تصريح بالبيع - مركبة )قابل للتعديل(.  200

(DOCX   )تنازل عن السلاح.  201
(DOCX   )عقد إيجار أرض فلاحية عرفي.  202

(DOCX   )عقد إيجار تجاري.  203
(DOCX   )عقد إيجار سكن )صيغة عامة(.  204

(DOCX   )عقد إيجار عقار عرفي.  205
(DOCX   )(2عقد إيجار محل )صيغة .  206

(DOCX   )عقد إيجار محل.  207
(DOCX   )عقد التنازل عن شقة.  208

(DOCX   )عقد بيع أرض.  209



(PDF   )(PDFعقد بيع بالإيجار ).  210
(PDF   )(PDFعقد بيع توثيقي ).  211

(DOCX   )عقد بيع توثيقي.  212
(PDF   )(PDFعقد بيع صيدلية ).  213

(DOCX   )عقد بيع عقار عرفي.  214
(DOCX   )وكالة بيع سيارة.  215
(DOCX   )وكالة بيع شاحنة.  216

)  الفواتير والوثائق التجارية  11 -7)

217  .Bon de commande (modèle 2)   (DOCX)
218  .Bon de livraison   (DOCX)

219  .Carte de commerçantبطاقة التاجر - (   PDF)
220  .Facture (modèle 1)   (DOCX)
221  .Facture (modèle 2)   (DOCX)

(DOCX   )(2طلب وتعهد - نشاط استيراد المواد الموجهة لإعادة البيع )صيغة .  222
(DOCX   )طلب وتعهد - نشاط استيراد المواد الموجهة لإعادة البيع.  223

)  الضرائب  12 -26)

224  .Attestation de la taxe de domiciliation bancaire   (PDF)
225  .C29( شهادة الإقامة الجبائية بالجزائر Word)(   DOCX)

226  .C29شهادة الإقامة الجبائية بالجزائر (   PDF)
227  .Etat détaillé des clientsكشف تفصيلي بالعملاء - (   PDF)

228  .G n°17 ter   (PDF)
229  .G12 التقديري - رقم الأعمال التقديري IFU   (PDF)

230  .G12النهائي - التصريح النهائي برقم الأعمال (   PDF)
231  .G9 Etat fournisseurs 2025كشف الموردين - (   PDF)

232  .IBS - Justificatif de crédit d'impôt   (PDF)
233  .IBS - TLSالتصريح بالضريبة على أرباح الشركات (   PDF)

234  .IFU( تصريح إنهاء النشاط - Série D n°1 ter)(   PDF)
235  .IRG)التصريح بالأرباح المهنية )النظام الحقيقي - (   PDF)

236  .IRGالتصريح بالضريبة على الدخل الإجمالي - (   PDF)
237  .IRGتصريح الأرباح غير التجارية - (   PDF)

238  .IRGتصريح المداخيل الفلاحية - (   PDF)
239  .IRGفوائض القيمة عن التنازل عن الأسهم والحصص - (   PDF)



240  .IRGفوائض القيمة عن التنازل عن العقارات - (   PDF)
241  .Liasse fiscaleالحزمة الجبائية - (   PDF)

242  .Notice - déclaration GN°4 IBS   (PDF)
243  .Notice - liasse fiscale GN°2   (PDF)

244  .Série G n°08   (PDF)
245  .Série G n°30   (PDF)

(PDF   )التصريح بالمرتبات والأجور.  246
(PDF   )(G8التصريح بالوجود ).  247

(PDF   )التصريح بمشروع استثمار - صناعة المواد التبغية.  248
(PDF   )(2كشف تفصيلي بالعملاء )صيغة .  249
)  الصفقات العمومية  13 -19)

(PDF   )استمارة تسجيل المتعاملين الاقتصاديين.  250
(PDF   )استمارة تسجيل المصالح المتعاقدة.  251

(PDF   )استمارة تسجيل لجان الصفقات العمومية.  252
(PDF   )البرنامج التقديري للبلديات.  253

(PDF   )البرنامج التقديري للمصالح غير الممركزة للدولة.  254
(PDF   )البرنامج التقديري للوزارات.  255

(PDF   )البرنامج التقديري للولايات كجماعات محلية.  256
(PDF   )التصريح بالاكتتاب.  257

(PDF   )التصريح بالترشح.  258
(PDF   )التصريح بالتعاقد.  259
(PDF   )التصريح بالنزاهة.  260

(PDF   )رسالة التعهد.  261
(PDF   )قائمة الصفقات الممنوحة - المصالح غير الممركزة للدولة.  262

(PDF   )قائمة الصفقات الممنوحة الخاصة بالبلديات.  263
(PDF   )قائمة الصفقات الممنوحة الخاصة بالوزارات.  264

(PDF   )قائمة الصفقات الممنوحة الخاصة بالولايات كجماعات محلية.  265
(PDF   )قائمة الملحقات - المصالح غير الممركزة للدولة.  266

(PDF   )قائمة الملحقات الخاصة بالوزارات.  267
(PDF   )قائمة الملحقات الخاصة بالولايات كجماعات محلية.  268
)  الشركة والموارد البشرية  14 -83)

التسيير والإدارة



(DOCX   )إعلان وظيفي.  269
(DOCX   )إنذار موظف.  270

(DOCX   )استفسار عن غياب موظف.  271
(DOCX   )(2تقرير إداري )صيغة .  272

(DOCX   )تقرير إداري.  273
(DOCX   )خطاب طلب وظيفة.  274

(DOCX   )دراسة جدوى.  275
(XLSX   )قائمة الربح والخسارة.  276

(DOCX   )قرار نقل موظف.  277
(DOCX   )محضر اجتماع شركة.  278

الموارد البشرية
(DOCX   )إخلاء طرف.  279

(DOCX   )إشعار إنهاء تعاقد.  280
(DOCX   )إشعار بتجديد عقد العمل.  281

(DOCX   )إشعار بعدم الرغبة في تجديد العقد.  282
(DOCX   )إشعار مباشرة عمل.  283

(DOCX   )إقرار استلام مستحقات.  284
(DOCX   )إقرار وافصاح.  285

(DOCX   )إقرار وتعهد باستخدام نظام إلكتروني.  286
(DOCX   )إلغاء عقد عمل.  287

(DOCX   )إنهاء التعاقد.  288
(DOCX   )إنهاء العقد خلال فترة التجربة.  289
(DOCX   )استئذان خلال الدوام الرسمي.  290

(DOCX   )استبيان مقابلة الخروج.  291
(DOCX   )استقصاء الرضا الوظيفي.  292

(DOCX   )استقصاء رضا العميل.  293
(DOCX   )استقصاء عن متقدم لوظيفة.  294

(DOCX   )استلام سكن عيني.  295
(DOCX   )اقتراح موظف.  296

(DOCX   )اقتراحات وشكوى العملاء.  297
(DOCX   )التحليل الوظيفي.  298

(DOCX   )التقدير العام للإحتياجات من القوى العاملة.  299
(DOCX   )الوصف الوظيفي.  300



(DOCX   )انتقال الموظفين بين الإدارات.  301
(DOCX   )برنامج توجيهي.  302

(DOCX   )بطاقة مؤشر الأداء الرئيسي.  303
(DOCX   )بيان الراتب.  304

(DOCX   )تحديد الاحتياجات التدريبية.  305
(DOCX   )تحديد الوظائف الحرجة.  306
(DOCX   )تخطيط الإجازة السنوية.  307

(DOCX   )تصحيح السلوك.  308
(DOCX   )تصريح الدخول إلى المكاتب خارج وقت الدوام الرسمي.  309

(DOCX   )تعهد بالمحافظة على سرية المعلومات.  310
(DOCX   )تقرير إجراء تصحيحي وقائي.  311

(DOCX   )تقرير عن وفاة موظف.  312
(DOCX   )تقييم الأداء الوظيفي.  313

(DOCX   )تقييم الأداء.  314
(DOCX   )تقييم الإدارة بالاهداف.  315

(DOCX   )تقييم المهام اليومية.  316
(DOCX   )تقييم برنامج تدريبي.  317

(DOCX   )تقييم موظف تحت التجربة.  318
(DOCX   )تمديد فترة التجربة.  319

(DOCX   )توصية بتوظيف مرشح.  320
(XLSX   )جدول خطة الإجازات السنوية.  321

(DOCX   )خدمات التأمين الطبي.  322
(DOCX   )خطاب اعتذار توظيف.  323

(DOCX   )خطاب تفويض.  324
(DOCX   )خطة تطوير التعاقب الوظيفي.  325
(DOCX   )دعوة رسمية لحضور اجتماع.  326

(DOCX   )رسالة ترحيب.  327
(DOCX   )رسالة تهنئة.  328
(DOCX   )شهادة عمل.  329

(DOCX   )صلاحية منح معلومات.  330
(DOCX   )طلب برنامج تدريبي.  331
(DOCX   )طلب تأمين السيارة.  332

(DOCX   )طلب تغيير وثيقة.  333



(DOCX   )طلب توظيف.  334
(DOCX   )طلب خطاب تعريف.  335

(DOCX   )طلب سلفة.  336
(DOCX   )طلب علاوة.  337

(DOCX   )طلب موظفين.  338
(DOCX   )عودة من إجازة.  339

(DOCX   )قائمة تحقق للبرنامج التوجيهي للموظف الجديد.  340
(DOCX   )قياس فعالية التوظيف.  341

(DOCX   )كرت دخول.  342
(DOCX   )كشف التأخير الشهري.  343

(DOCX   )محضر اجتماع.  344
(DOCX   )مخالصة.  345

(DOCX   )مخالفة موظف.  346
(DOCX   )مقابلة البقاء.  347

(DOCX   )مقابلة مغادرة موظف.  348
(DOCX   )ملخص تقييم مقابلة شخصية.  349

(DOCX   )ميثاق فريق العمل.  350
(DOCX   )ورقة الحضور.  351

)  الإدارة المدرسية  15 -51)

(DOCX   )محضر اجتماع مدرسة.  352
التقارير اليومية

(DOCX   )التقرير الأسبوعي للمكتبة.  353
(DOCX   )التقرير التحضيري لمجالس الأقسام الخاص بكل أستاذ.  354

(DOCX   )التقرير اليومي للاستشارة.  355
(DOCX   )التقرير اليومي للمخبر.  356

(DOCX   )2التقرير اليومي للمخبري نموذج .  357
(DOCX   )التقرير اليومي للمداوم الإداري.  358

(DOCX   )التقرير اليومي للمصلحة الاقتصادية.  359
(DOCX   )التقرير اليومي للنصف داخلي.  360

(DOCX   )التقرير اليومي لمخبر الإعلام الآلي.  361
(DOCX   )2التقرير اليومي لمستشار التربية نموذج .  362

(DOCX   )تقرير الجناح.  363



(DOCX   )تقرير العامل متعدد الخدمات.  364
(DOCX   )02تقرير عن نشاط المكتبة .  365

(DOCX   )سجل المخبر.  366
العقوبات التأديبية

(DOCX   )إشعار بانزال عقوبة من الدرجة الثانية.  367
(DOCX   )1استدعاء لولي تلميذ نموذج .  368
(DOCX   )2استدعاء لولي تلميذ نموذج .  369

(DOCX   )استدعاء ولي تلميذ.  370
(DOCX   )تبليغ قرار المجلس التأديبي.  371

(DOCX   )تعهد ولي التلميذ.  372
(DOCX   )تقرير بتلميذ.  373

(DOCX   )تقرير في تلميذ تعهد إنذار.  374
(DOCX   )محضر اجتماع المجلس التأديبي.  375

(DOCX   )وثيقة اعتراف والتزام التلميذ.  376
تنظيم عمل المشرفين

(DOCX   )استدعاء المشرفين.  377
(DOCX   )الكشف الشهري لغيابات المشرفين.  378

(DOCX   )جدول خدمات المشرفين.  379
(DOCX   )رزنامة تكوين المشرفين و المساعدين الرئيسيين للتربية.  380

قوائم تلاميذ
(DOCX   )القائمة الاسمية الأولية.  381
(DOCX   )القائمة الاسمية النهائية.  382
(DOCX   )بطاقة المسيرة المدرسية.  383

(DOCX   )قائمة التلاميذ الذين غادروا المؤسسة.  384
(DOCX   )قائمة التلاميذ المرضى.  385

(DOCX   )قائمة التلاميذ المعفيين من التربية البدنية.  386
(DOCX   )قائمة التلاميذ المعوزين.  387

(DOCX   )قائمة التلاميذ الموجهين للحياة العملية.  388
(DOCX   )قائمة التلاميذ الوافدين من مؤسسة أخرى.  389

(DOCX   )قائمة المعيدين.  390
(DOCX   )قائمة مندوبي الأقسام ومهامهم.  391

(DOCX   )مخطط الجلوس في القسم.  392



وثائق خاصة بتنظيم عمل الأساتذة
(DOCX   )التوقيت الأسبوعي للأستاذ.  393

(DOCX   )التوقيت الأسبوعي للقسم.  394
(DOCX   )القائمة الاسمية للأساتذة.  395

(DOCX   )بطاقة تعويض ساعات العمل.  396
(DOCX   )توزيع الأساتذة على الأفواج التربوية.  397

(DOCX   )توزيع ساعات الاستدراك على الأقسام.  398
(DOCX   )جدول الفروض المحروسة.  399

(DOCX   )جدول توزيع الأفواج التربوية على الأساتذة.  400
(DOCX   )ساعات استقبال أولياء التلاميذ من طرف الأساتذة.  401

(DOCX   )قائمة الأساتذة الرئيسيين والمسؤولين عن المادة.  402
)  السيرة الذاتية  16 -17)

بالإنجليزية
403  .CV in English 01   (DOCX)
404  .CV in English 02   (DOCX)
405  .CV in English 03   (DOCX)

بالعربية
(DOCX   )01سيرة ذاتية بالعربية .  406
(DOCX   )02سيرة ذاتية بالعربية .  407
(DOCX   )03سيرة ذاتية بالعربية .  408
(DOCX   )04سيرة ذاتية بالعربية .  409
(DOCX   )05سيرة ذاتية بالعربية .  410
(DOCX   )06سيرة ذاتية بالعربية .  411
(DOCX   )07سيرة ذاتية بالعربية .  412
(DOCX   )08سيرة ذاتية بالعربية .  413
(DOCX   )09سيرة ذاتية بالعربية .  414
(DOCX   )10سيرة ذاتية بالعربية .  415

بالفرنسية
416  .CV en français 01   (DOCX)
417  .CV en français 02   (DOCX)
418  .CV en français 03   (DOCX)
419  .CV en français 04   (DOCX)



17  -    Modèles en français (20)

420  .Acte de vente moto   (DOCX)
421  .Attestation d'accueil et d'hébergement (Word)   (DOCX)

422  .Attestation de Propriété   (DOCX)
423  .Attestation de lien de fraternité   (DOCX)

424  .Attestation de responsabilité   (DOCX)
425  .Autorisation parentale de sortie du territoire (mineur)   (DOCX)

426  .Copie   (DOCX)
427  .Demande d'agrément - Ingénieurs   (DOCX)

428  .Demande d'autorisation   (DOCX)
429  .Demande de Modification de Permis de Construire   (DOCX)

430  .Demande de Permis de Construire   (DOCX)
431  .Demande de notarisation d'un contrat de vente immobilier   (DOCX)

432  .Demande de résiliation de contrat d'assurance   (DOCX)
433  .Formulaire de demande d'emploi   (DOCX)

434  .Lettre de démission   (DOCX)
435  .Lettre de motivation   (DOCX)

436  .Lettre de recours gracieux   (DOCX)
437  .Lettre de réclamation   (DOCX)

438  .Prise en charge   (DOCX)
439  .Procuration   (DOCX)

)  استمارات رسمية متنوعة  18 -15)

440  .Attestation d'accueil et d'hébergement   (PDF)
441  .Demande de carte d'immatriculation (Word)   (DOCX)

442  .Demande de franchise des droits de douane   (PDF)
Demande de visa   (PDF)استمارة طلب التأشيرة - .  443

Formulaire Bio   (PDF)استمارة طلب الوثائق البيومترية - .  444
(PDF   )استمارة طلب بطاقة ترقيم المركبة.  445

(PDF   )استمارة طلب تمديد التأشيرة أو الإقامة.  446
(PDF   )استمارة طلب جواز السفر الاستعجالي.  447

Permis de conduire   (PDF)استمارة طلب رخصة السياقة - .  448
(PDF   )استمارة طلب رخصة ممارسة نشاط )وزارة الداخلية(.  449



(PDF   )استمارة طلب سكن عمومي إيجاري.  450
(PDF   )بطاقة تقنية - رخصة استغلال مؤسسة تسلية وترفيه.  451

(PDF   )تصريح بالإيواء )استمارة رسمية(.  452
(PDF   )تعهد - رخصة استغلال مؤسسة )مديرية التنظيم(.  453

E-CCP   (PDF)طلب الرمز السري لفضاء .  454
)  ملحق  نصوص ومراجع رسمية  19 - -4)

(PDF   )2017 - قانون المالية 77 عدد 2016الجريدة الرسمية .  455
(PDF   )دليل إنشاء مؤسسة.  456

ر .  457 (PDF   ) - المديرية العامة للجمارك2024دليل المصدّ
(PDF   )09-08قانون الإجراءات المدنية والإدارية .  458


